Prefeitura Municipal de Pereiras

CNPJ 46.634.622/0001-72

Pago Municipal Natalino Crispi

Rua Dr. Luiz Vergueiro, 151 - Centro - CEP 18580-000 - Telefax: (14) 3888-8100
E-mail: gabinete@pereiras.sp.gov.br - PEREIRAS - Estado de S&o Paulo

LEI COMPLEMENTAR N2 17/2018
DE 03 DE DEZEMBRO DE 2018.

“Disp6e sobre a extingdo e criagao de
vagas e cargos do Quadro de Pessoal e
dos Anexos | e Il da Lei Complementar n°
13/2018 que trata da Reestruturacao
Administrativa da Prefeitura Municipal de
Pereiras e da outras providéncias.”

O Prefeito do Municipio de Pereiras, Estado de S&o Paulo, usando das
atribuicdes que lhe sé&o conferidas por Lei,
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona e promulga a
seguinte
LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° - Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissao do Quadro de Pessoal da

Prefeitura Municipal de Pereiras:

| Quantidade Cargo

01 Assessor de Imprensa e Comuni(@@

01 Chefe da Contabilidade

01 Chefe da Tesouraria

01 Chefe de Compras

o = T Chefe de Convénio

o7 Chefe de Licitacoes

01 Chefe de Tributos

01 Coordenador %_

o Coordenador de%

o1 Coordenador de Cultura
—— Coordenador de Educagéo Infantil |
R G Coordenador de Ensino Fundamenta| ]
— Coordenador de Financas

01 Coordenador de Projetos Sociais

o1 | Coordenador de Serv% ’
01 - ‘Coordenador de Transporte de Saide |/

P
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01 Coordenador de Transportes Escolares
01 Coordenador de Turismo

01 Coordenador de Vigilancia Epidemiologica
01 Coordenador do PAT e Banco do Povo

Art. 2° - Ficam criados os seguintes cargos e vagas de provimento efetivo no quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Pereiras:

Quantidade Cargo Jornada Semanal Referéncia
01 Tesoureiro 40 23
01 Gestor de Convénio 40 22
f 01 Oficial de Servigos Publicos 44 22

Art. 3° - Ficam criadas, além das constantes no artigo 23 da Lei Complementar n° 13/2018, as

sequintes fungdes gratificadas na Prefeitura Municipal de Pereiras:

FUNGAO QUANTIDADE REQUISITO MINIVO
Coordenador do CRAS | 01 Ser fitular de cargo efetivo na Prefeitura e possuir
ensino superior completo com prética na area social
Supervisor de Ensino 01 Ser titular de cargo efetivo de professor na Prefeitura
Chefe de Transporte de Saude 01 Ser fitular de cargo efetivo de motorista na Prefeitura
Chefe de Transporte da 01 Ser titular de cargo efetivo de motorista na Prefeitura
Educagao
Chefe de Vigilancia 01 Ser titular de cargo efetivo na area da saude na
Epidemiolégica Prefeitura
Encarregado do PATedo | 01 Ser titular de cargo efetivo na Prefeitura
Banco do Povo )iﬁ | -

Art. 4° - As Gratificagbes por Exercicio de Fungao serao concedidas sobre o valor equivalente ao seu

Salario Base, nas seguintes proporgoes:

a) 20 % paraa Fungao de Coordenador do CRAS;

b) 50% paraa Fungao de Supervisor de Ensino;

¢) 30 % para aFungao de Chefe de Transporte de Saude;
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d) 30 % para a Fungédo de Chefe de Transporte da Educacéo;
e) 30 % para a Funcéo de Chefe de Vigilancia Epidemiolégica;

f) 20 % para a Fungéo de Encarregado do PAT e do Banco do Povo.

Art. 5° - Serad concedida uma gratificacdo sobre o valor do salario base do servidor efetivo da
Prefeitura que desenvolver fungdes além daquelas inerentes ao seu cargo, atuando em Comissdes de
Licitagbes; Comissdes de Sindicéncias e Processos Administrativos Disciplinares, nas seguintes
proporgdes:
[)  Comissdo de Licitagao:

a) Presidente: 20% (vinte por cento);

b) Secretario: 10 % (dez por cento);

c) Membro: 10% (dez por cento),
ll) Comissdes de Sindicancias 15% (quinze por cento);

Il) Comissées de Processos Administrativos Disciplinares: 15% (quinze por cento);

Art, 6° - Em consequéncia das alteragbes ora introduzidas, os Anexos | e Il da Lei Complementar n°

13/2018 passa a vigorar de acordo com o Anexo | da presente Lei.
Art. 7° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 8° - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Pereiras, na data supra.

/ol

Miguel Tomazela
Prefeito Municipal

/I
Registrada e publicada em lugar de costume nesta Prefeitura Municipal, na data
supra.

J
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ANEXO |

ANEXO I da Lei Complementar n°® 13/2018

QUADRO DE PESSOAL
CARGOS EFETIVOS
QTDE CARGO REFERENCIA CARGA
HORARIA
SEMANAL

20 Agente Comunitério de Saude 3 40

5 Agente de Combate a Endemias 3 40

3 Agente de Saneamento 16 40

2 Almoxarife 17 44

1 Assistente da Secretaria Municipal da Educagéo 7 40 |

g Assistente Social 22 30

2 Assistente Técnico Tributario 28 40

8 Assistente Administrativo 23 40

4 Atendente 2 44

5 Atendente da Salde 2 44

2 Auxiliar de Almoxarifado 2 44

1 Auxiliar de Compras 18 40

3 Auxiliar de Dentista 2 40

1 Auxiliar de Departamento Pessoal 14 40

a0 Auxiliar de Desenvolvimento Infantil 2 44
16 o Auxiliar de Enfermagem 11 a0

2 Auxiliar de Escritdrio 4 40

1 Auxiliar de Tributagdo 19 40

10 Baba (extinto na vacancia) 2 44

1 Borracheiro 2 T

4 Coletor de Lixo 2 44

1 Comprador 23 40

1 __Contador B ___%._E‘rlg_k a0

o Coveiro 9 T aa

3 Cozinheira 2 .

3 Dentista 27 0

D) - Digitador o _Qi 40
M " B Eletricista .z . .
1 | Encanador I Y
"'—jﬂmado de Almoxarifado (extinto na vacéncia)_ﬁ_.ﬁ_ ;T 2
1 | Encaregado de Departamento Pessoal | 28 | gy
3 | ~ Enfermeiro do PSF ‘ﬁ_zi_ B T
s EfermeiioPad T [ gy
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Engenheiro Civil 32 40
Escriturario 14 40
Farmacéutico 31 40
Faxineira 2 44
Fiscal de Tributos 2 40
Fisioterapeuta 15 20
Fonoauditlogo 15 20
Gari 2 44
Gestor de Convénio 22 40
Inspetor de Alunos 3 44
Jardineiro 5 44
Lavador de Autos 2 44
Mecéanico 14 44
Médico Cardiologista 32B 20
Médico Clinico Geral ' 32A 20
Médico Ginecologista 32B 20
Médico Neurologista 328B 20
Médico Ortopedista 328 20
Medico Pediatra 32B 20
Médico Plantonista 23 12
Médico PSF 35 40
Medico Radiologista 32B 20
Médico Veterinario 29 40
Merendeira 2 44
Monitor de Informatica 24 40
Monitor de Transporte Escolar 2 44
Motorista | 13 4
T Nutricionista 25 30|
Oficial de Servigos Piblicos id) a4
Oficial de Manutengdo Geral 8 | a
Operador de Maquina 12 a4
2 Patroleiro 14 44
5 o Pedreiro 5 T 4
6 Porteiro 5 4
T Procurador Juridico 33 0|
6 Professor Auxiliar de Classe (extinto na vacancia) H/A
5 [ Professor de Atividade Esportiva -—£
33 | Professor de Educagéo Basica | i HA |
3 [ Professorde Educagdo Basicall-Ates | HjA
3 | Professoﬁlg—E—duc@o_B_aima Il - Educagdo Fisica | WA
o Professor de Educagdo Basma Il - Inglés L HA T -
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15 Professor de Educacéo Basica Infantil H/A
1 Professor de Educacgéo Especial H/A
1 Professor de Musica HIA
2 Psicologo 25 30
1 Psicopedagogo 28 40
4 Recepcionista 2 40
5 Secretario de Escola ¢ 40
10 Servente 2 44
4 Servente de Pedreiro 5 44
35 Servigos Gerais 2 44
1 Técnico em Informatica 21 40
2 Técnico em Obras 25 40
1 Técnico em Seguranca do Trabalho 22 40
g Tesoureiro 23 40
2 Vigia 2 44
CARGOS EM COMISSAQ
QTDE CARGO REFERENCIA
1 Assessor Educacional 23
2 Assessor técnico Pedagogico 23
1 Chefe de Gabinete 29
1 Coordenador da Saude da Familia 24
| 1 Coordenador de Esportes 24
1 | Coordenador de Fiscalizagdo de Obras 24
1 | Coordenador de Projetos Agricolas e Ambientais | 24
1 Coordenador de Vigilancia Sanitaria 24
1}'7‘_" Secretario Municipal Subsidios

T N
& N
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QUADRO PROPRIO DO SAMASPE

(Extinto na Vacéancia)

QTDE CARGO REFERENCIA
1 Agente de Saneamento 16
1 Assistente Administrativo 23
3 Encanador 16
3 Oficial de Manutengao Geral 8
1 Servicos Gerais 2

ANEXO Il da Lei Complementar n® 13/2018

DESCRICAO E REQUISITOS MINIMOS DOS CARGOS EFETIVOS

CARGO ATRIBUICOES REQUISITOS
Exercer atividades de prevengéo de doengas |  Ensino médio
e de promogao da saude, a partir dos completo, ter
referenciais da Educagao Popular em Salde, |  concluido, com
mediante agbes domiciliares ou aproveitamento,
comunitarias, individuais ou coletivas, curso de formagéo

desenvolvidas em conformidade com as inicial, com carga
diretrizes do SUS que normatizam a salide | horaria minima de
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE preventiva e a atengao basica em salde, quarenta horas e

com objetivo de ampliar o acesso da residir na area da
comunidade assistida as agbes e aos comunidade em
servigos de informagéo, de salde, de que atuar, desde a
promogao social & de protegao da cidadania, | data da publicago
sob supervisao do gestor municipal. do edital do
processo seletivo
publico.

——  __ __  |Exerceratividades de vigilancia, prevengzo
AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS P ¢doe
I

Ensino médio

L .
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controle de doengas e promogéo da saude, completo e ter

desenvolvidas em conformidade com as concluido, com

diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor | aproveitamento,

municipal. curso de formagéao
inicial, com carga
horaria minima de

quarenta horas.

Executar agdes de vigilancia e de
fiscalizagdo da area de abrangéncia da
Vigilancia sanitaria, capazes de prevenir,
diminuir ou eliminar riscos a salde publica,
de acordo com a legislag@o sanitaria vigente;

Atua junto & populagéo, priorizando
atividades educativas e de orientagéo,
através da divulgacéo dos padrées minimos . 515
necessarios para a protegao da salde da gl
populagéo e das normas basicas previstas complete
na legislagao sanitéria vigente; Elaborar e
apresentar relatorios referentes as acoes

executadas, prestando as informagdes
necessarias inerentes ao fato gerador;

Integrar-se & equipe de saude para o
exercicio de agdes conjuntas, objetivando a
melhoria da qualidade de vida da populag&o.

AGENTE DE SANEAMENTO

Receber materiais providenciando a guarda
ordenada quanto a estocagem e
identificagao dos itens; separar 0s materiais
a serem distribuidos aos requisitantes:
verificar a posi¢ao do estoque, examinando o
volume de mercadoria e calculando as
necessidades futuras para os pedidos de Ensino médio
requisigéo; zelar pela conservagéo dos completo.
materiais estocados, providenciando as
condigGes necessarias para armazenamento:
expedir os relatorios de controle de estoque
incluindo atestado de recebimento, boletim,
saida de materiais e relatorio de movimento L

ALMOXARIFE

3
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do més; efetuar inventarios, utilizando
procedimentos especificos e demais
atividades correlatas. Operar sistemas
computacionais (software) correlacionados &
area.

ASSISTENTE DA SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCAGAO

Realizar atribuicdes administrativas, relativas
e registro, controle, digitagéo, conferéncia,
atendimento ao publico, dentre outras, bem
como atividades relacionadas a execugéo,

acompanhamento e conferéncias de
documentos; Efetuar e revisar, sob alguma
supervisao, trabalhos datilograficos e textos,
quadros, tabelas, projetos, portarias,
decretos, dentre outros, de elaboragéo
prépria ou de terceiros; Manter contatos com
servidores, municipes, érgaos de servico
publico e outras instituicdes publicas ou
privadas, atendendo a consultas, prestando
informacdes e caletando dados relacionados
com sua area de trabalho; Organizar e
manter arquivos, ficharios, cadastros e
mapas de controle; Organizar coletanea de
leis, decretos, portarias, regulamentos e
demais atos legais relativos e assuntos de
interesse de sua area; Efetuar controle com
relagdo a entrada e saida de materiais;
Executar outras tarefas correlatas.

Ensino médio
completo.

ASSISTENTE SOCIAL

Executar atividades profissionais tipicas,
correspondentes a habilitagéo em Servigo
Social; orientar, quando solicitado, o trabalho
de outros servidores; prestar
assessoramento técnico em sua area de
conhecimento; elaborar e coordenar projetos
de interesse publico; promover o
acompanhamento e a revisao de beneficios
de prestagéo continuada; organizar e realizar
conferéncias; coordenar programas sociais
do governo federal, estadual e municipal;

Curso Superior de
Servigo Social e
registro no
Conselho.

9
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executar programas sociais do governo
federal, estadual e municipal.

ASSISTENTE TECNICO TRIBUTARIO

Constitui o crédito tributario mediante
langamento; controla a arrecadagéo e
promove a cobranga de tributos, aplicando
penalidades; analisa e toma decisdes sobre
processos administrativo fiscais; controlam a
circulacéo de bens, mercadorias e servicos;
atendem e orientam contribuintes; executa
outras tarefas correlatas.

Ensino Médio
Completo.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Atendimento ao publico: receber e fazer
comunicagdes telefonicas, anotar recados,
agendar reunides & compromissos,
responder indagacgdes rotineiras e prestar
informagdes basicas; digitar despachos e
relatorios simplificados; selecionar, classificar
e arquivar documentos; executar tarefas
afins.

Ensino Medio
Completo.

ATENDENTE

Atender pessoal e telefone garantindo o
suporte necessario ao publico em geral.
Esclarecer duvidas e fazer registro de
reclamacées.

Ensino Médio
Completo

ATENDENTE DA SAUDE

Recepcionar e orientar usuarios sobre
normas e roteiros para atendimento na
unidade. Preencher fichas, cadernetas de
vacinagao, calendario de consulta e boletins

de produgéo.

AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

Organizar a estocagem dos materiais, de
forma a preservar sua integridade fisica e
condicdes de uso; manter o controle dos
estoques, através de registros apropriados,
anotar todas as entradas e saidas, visando a
facilitar a reposicéo e elaboracdo dos
inventarios, controlar 0s estoques,
solicitando a compra dos materiais
Necessarios para reposicao, conforme

politica e procedimentos estabelecidos para

Ensino Médio
Completo

Ensino Médio
Completo.
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cada item de acordo com as caracteristicas
de cada material, assim como facilitar a sua
localizagao e manuseio, dar entrada de
todas as notas fiscais de fornecedores no
sistema, organizar a estocagem dos
materiais, manter controles dos estoques,
atraves de registros apropriados no sistema
informatizado, anotando todas as entradas e
saidos solicitar reposicao dos materiais,
elaborar inventario mensal, visando a
comparagao com o0s dados dos registros,
separar materiais para devolugao,
encaminhando a documentagéo para 0s
procedimentos necessarios, atender as
requisicdes ao almoxarifado dos usuarios,
fornecendo em tempo habil os materiais
solicitados, controlar os niveis de estoques,
baixando as requisicies de materiais
solicitados realizar a elaboragao do
inventario mensal, visando o ajuste de
divergéncias com 0s registros contéabeis,
receber cadastrar, armazenar, separar,
distribuir materiais de uso continuo ou
esporadico, recepcionar, conferir, armazenar
e distribuir os materiais no almoxarifado ou
setor responsavel, fazendo a movimentagéo
de materiais entre estoques de almoxarifado
e vendas.

AUXILIAR DE COMPRAS

Assegurar o abastecimento dos insumos de
produgao e demais materiais utilizados, ao
menor prego possivel, dentro dos padrées

estabelecidos de prazo e qualidade dos
produtos e servigos. Pesquisar o mercadg
fornecedor de produtos e servigos, através
de coleta de pregos, visando identificar as
melhores oportunidades de compras.
Negociar com os fornecedores, visando ao
fechamento de compras dentro das melhores
condigbes de preco, qualidade prazo de

Ensino Médio
Completo.

-~}
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entrega. Emitir os pedidos de compra e
encaminha-los aos fornecedores, fazendo o
acompanhamento do processo de entrega e

cumprimento final de todas as condigdes
negociadas. Pesquisar novos fornecedores
de produtos e servigos diversos, visando
desenvolver fontes alternativas de
suprimentos. Pesquisar produtos
alternativos, conforme as possibilidades do

processo produtivo, visando melhorar a

qualidade do produto e reduzir custos de

produgdo. Fazer o acompanhamento dos
pedidos, visando assegurar sua entrega no
prazo estabelecido. Acompanhar o processo
de devolugao de mercadorias entregues em

desacordo com o pedido. Atualizar as

tabelas de pregos de mercadorias com os
fornecedores e repassando internamente a
informagao aos setores envolvidos. Preparar

e analisar mapas de concorréncias com
propostas de fornecedores. Cadastrar novos

fornecedores para consultas e cotagdes,

conforme necessario.

AUXILIAR DE DENTISTA

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO
PESSOAL

I

Orientar os pacientes sobre higiene dental;
marcar consultas; preencher e anotar fichas
clinicas; manter em ordem arquivo e fichario:

preparar o paciente para o atendimento;
auxiliar no atendimento ao paciente, quando
solicitado; manusear instrumental de uso
odontologico e material restaurador:
selecionar moldeiras; confeccionar modelos
em gesso; aplicar métodos preventivos no
controle da carie dental; proceder a
conservagao e a manutengéo do
equipamento odontolégico.

Executa servicos burocraticos relativos a
admissdes e demisstes; calcula férias,
rescisdes de contratos e recolhimentos de

Ensino Médio
completo; curso de
Auxiliar de
Consultorio
Dentario; registro
no orgéo
profissional
competente.

Ensino Médio
Completo.
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impostos e encargos sociais; efetua
atualizagéo de carteiras profissionais e
demais documentos, conforme alteragdes
salariais, funcionais e trabalhistas. Recebe e
controla documentos diversos, conferindo e
planilhando em formularios proprios para
langamento na folha de pagamento; efetua a
digitag@o de dados no sistema e folha de
pagamento e distribui aos funcionarios
documentos diversos (comprovantes de
pagamento, cartdes de ponto, etc); digitagao
de documentos diversos e organiza arquivos;
Efetua registros, baixas e atualizacdes de
carteiras profissionais, conforme alteragoes
salariais, funcionais e trabalhistas.

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO
INFANTIL

Atuar junto as criangas da educagao infantil,
auxiliando o professor no processo ensino-
aprendizagem; auxiliar as criangas na
execucao de atividades pedagogicas e
recreativas diarias; cuidar da higiene,
alimentacao, repouso e bem estar das
criangas; auxiliar o professor na construgéao
de atitudes e valores significativos para o
processo educativo das criangas; planejar
junto com o professor regente, atividades
pedagdgicas proprias para a creche; auxiliar
0 professor no processo de observacio e
registro das aprendizagens e
desenvolvimento das criangas; auxiliar o
professor na construgéo de material didatico
bem como na organizagéo e manutengéo
deste material, responsabilizar-se pela
recepgao e entrega das criangas junto as
familias, mantendo um dialogo constante
entre familia e escola; acompanhar as
criangas, junto as professoras e demais
funcionarios em aulas - passeio -
programadas pela escola; participar de
capacitagées de formagéo continuada.

Curso Superior de
Licenciatura Plena
em Pedagogia ou
Curso Normal em
Ensino Médio ou
Superior, com
Habilitagao em
Educag&o Infantil.
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AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Exercer atividades de nivel médio, de
natureza repetitiva, envolvendo servigos
auxiliares de enfermagem, sob supervis&o;
participar em nivel de execugao simples em
processos de tratamento; observar,
reconhecer e descrever sinais e sintomas,
efetuar controle de pacientes e de
comunicantes em doengas transmissiveis,
participar de atividades de educag@o em
salde, auxiliar o enfermeiro e o técnico de
enfermagem na execugéo destes programas;
realizar procedimentos de suporte avangado
de vida; realizar anotagdes no prontuario;
realizar visitas domiciliares; esterilizar ou
preparar materiais para esterilizag&o;
acompanhar e transportar pacientes; integrar
e participar de reunioes de equipe; atuar de
forma integrada com profissionais de outras
instituigdes. Atuar em equipe
multiprofissional; desenvolver agoes de
vigilancia em salde de baixa complexidade
nas areas ambiental, sanitaria,
epidemiologica e saude do trabalhador;
executar outras tarefas de mesma natureza
ou nivel de complexidade, associadas a sua
especialidade e ambiente organizacional.

Ensino
Fundamental
Completo, Curso
de Auxiliar de
enfermagem e
numero de
inscri¢éo no
COREN-SP

AUXILIAR DE ESCRITORIO

AUXILIAR DE TRIBUTAGAO

Produzir e organizar documentos, preparar
relatorios e planilhas, controlar estoque,
materiais e afins, fazer rotinas bancérias,
realizar atendimento pessoal e telefonico;
outras tarefas correlatas

Ensino Médio
Completo.

Controlar a manuteng&o de banco de dados
atualizado sobre a politica fiscal do
municipio, acompanhando as altera¢des da
legislagéo federal, estadual e municipal feitas
em publicagbes especializadas, para garantir

o perfeito funcionamento do sistema de

tributagéo, organizar e controlar processos e

outros documentos, instruindo sobre a sua
tramitagao; controlar a realizagéo de

transferéncias de nomes, enderegos, hem

Ensino Médio
Completo.
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como a atualizagao de cadastros quando de
unificagéo e cria¢do de novos loteamentos,
emissdo e entrega de carnés do Imposto
Predial e Territorial Urbano (IPTU) e outros;
atualizar o Cadastro Imobiliario Urbano,
fiscalizar e vistoriar obras de construgao civil,
de estabelecimentos residenciais,
comerciais, residenciais e de servigos,
observando e fazendo cumprir normas e
regulamentos estabelecidos em legislagédo
especifica, autuar e notificar contribuintes,
para garantir a seguranga da comunidade;
manter-se atualizado sobre politica de
fiscalizagao de obras, de posturas e
tributéria, acompanhando as alteragées e
divulgagdes em publicagdes especializadas,
colaborando para difundir a legislagéo
vigente; o controlar os pagamentos, os
parcelamentos, as cobrangas, as tramitagoes
judiciais, envolvendo os tributos, como
ISSQN, IPTU e ITBI, as taxas, como de
comércio ambulante e de licenga de
funcionamento, as contribuigées, como
COSIP e de obras em geral, as receitas de
servigos, como de transporte, de abate de
animais e eventuais, os impostos, como ITR
e IPVA, as multas de juros, a divida ativa e o
DIPAM; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

BABA (extinto na vacancia)

Acompanhar no recebimento dos bebés
matriculadas nas creches, dentro do horario
estabelecido pela diregao; inspecionar os
bergos, area de recreagéo e salas de
atividades; dar banho e trocar as roupas
sujas das criangas, buscando deixa-las
asseadas e em perfeitas condicdes de
higiene; trocar fraldas dos bebés do bergario
e demais criangas sob sua guarda; escovar
os dentes e pentear os cabelos das criancas,
buscando passar-lhes ensinamentos quanto
as adequadas condigdes de higiene; dar
papinhas, mamadeiras e remédios aos
bebés sob sua guarda; zelar pela economia

Ensino Médio
Completo.
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do material publico e pela conservagéo do
que for confiado a sua guarda; informar as
maes e/ou responsaveis pelos bebés,
qualquer anormalidade ocorrida durante o
periodo em que o bebé esteve na Creche;
executar outras atribuigdes afins

BORRACHEIRO

Faz servigos de borracharia nos autos:
conserto de camaras, pneus, remendos,
recuperagao de camaras, pneus e bicos,

montagens e desmontagens de rodas;

Executa servigos de manutengao preventiva
nos autos, verificando, calibrando e
balanceando pneus, estado de uso e
viabilidade de pneus e cdmaras, bicos etc.:
colabora nas montagens e desmontagens
para reparo de autos, principalmente no que
se refere aos emborrachamentos utilizados;
Lavagem e limpeza dos veiculos:
Providencia a solicitagao de compras para
aquisi¢ao de camaras, pneus, bicos etc.:
zela pelos equipamentos mecanicos,
eletricos e eletronicos de montagem e
desmontagem de pneus, camaras e bicos
etc.; executa quaisquer outras atividades
correlatas.

Ensino
Fundamental
Completo.

COLETOR DE LIXO

Conservar a limpeza de logradouros pablicos
por meio de coleta de lixo, varricdes,
lavagem, pintura de guias, aparo de gramas
e outros servigos afins; percorrer
logradouros, seguindo roteiros
preestabelecidos, para recolher o lixo:
despejar o lixo, amontoando ou
acondicionando em latdes ou sacos
plésticos, em caminhdes especiais, valendo-
se de esforo fisico e ferramentas manuais,
para possibilitar seu transporte; separar o
lixo, por tipo de classificagéo de material,

para reciclagem; utilizar equipamento de

Ensino
Fundamental
Completo.

1O
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protec@o individual e coletiva; zelar pela
conservagao e guarda dos bens que Ihe
forem confiados; executar outras atribuicdes
afins.

Verificar a modalidade de licitagéo prescrita
para determinada compra ou contratagao;
manter atualizado o cadastro de
fornecedores; assessorar a Comissdo de
Compras e Licitagéo; analisar proposta e Ensino Médio

emitir pareceres; elaborar mapas Completo.
comparativos de pregos e condigdes;
acompanhar os tramites dos processos de
aquisigao, para corrigir falhas e garantir o
recebimento da mercadoria ou servico;
executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

COMPRADOR

Planejar o sistema de registro e operagdes
contabeis, possibilitando o controle contabil e
orgamentario; escriturar a contabilidade da
Prefeitura; elaborar e assinar balangos e
demonstrativos de contas, atendendo as
exigéncias legais e formais de controle;
controlar a movimentag&o de recursos,
fiscalizando o ingresso de receitas, o
cumprimento de obrigagdes de pagamentos
a terceiros, os saldos em caixa e as contas | Curso superior em
CONTADOR bancarias, para possibilitar a administragao | Ciéncias Contabeis
dos recursos financeiros da Prefeitura; e registro no

analisar aspectos financeiros, contabeis e Conselho.
orgamentarios da execugéo de contratos,
convénios, acordos e atos que gerem direitos
e obrigagdes, verificando a propriedade na
aplicagéo de recursos repassados,
analisando clausulas contratuais, dando
orientagé@o aos executores a fim de
assegurar o cumprimento da legislagéo
aplicavel; analisar os atos de natureza
orgamentaria, financeira, contabil e
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patrimonial, verificando sua correcéo, para
determinar ou realizar auditorias e medidas
de aperfeigoamento de controle interno;
orientar a Prefeitura Municipal quanto ao
cumprimento das normas referentes a Lei de
Diretrizes Orgamentarias e seus anexos, e a
Lei Orgamentaria e seus anexos; controlar a
execugdo orgamentaria, analisando
documentos, elaborando relatorios e
demonstrativa; elaborar o relatério de gestéo
fiscal da Prefeitura; realizar outras
atribuicbes compativeis com sua
especializagao profissional.

Efetuar servigos de abrir e fechar covas no

cemitério conforme normas especificadas; Ensino
COVEIRO zelar pela guarda e conservagédo dos Fundamental
equipamentos e materiais utilizados; Completo.

executar atividades correlatas.

Preparar refeicoes, cafés, lanches, sucos e
sobremesas em pequenas e grandes
quantidades; elaborar e executar cardapios;
Responsabilizar-se pelo balanceamento das
refeices; Controlar a qualidade, a
conservacgao e o estoque dos alimentos;
Controlar a quantidade usada na preparacéo
de uma refeigéo; Fazer a higienizagéo e o
pré-preparo de frutas e hortaligas de acordo
com determinagéo do cardapio diario; Cuidar
da higienizagéo, da conservacéo de
utensilios e da dos equipamentos utilizados;
zelar pela ordem, pela disciplina, pela
higiene e pela seguranca do local; Reciclar
os alimentos evitando perdas dos mesmos:
Ter comprometimento com o servico; Manter

a higiene e 0 asseio pessoal: Utilizar
tecnicas de cozinha e nutrigéo; Executar
outras tarefas correlatas, conforme
necessidade do servigo e orientagao 7

Ensino
fundamental
completo.

COZINHEIRA
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superior.

DENTISTA

Diagnosticar e tratar afecgdes da boca,
dentes e regiao maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirlrgicos, visando
promover e recuperar a saude bucal e geral
da populagao do Municipio. Propor e
participar de agdes dentro de principios de
odontologia integral, visando a protegéo e :
~ e Curso superior em
recuperagao do individuo no seu contexto

o . R : Odontologia e
social; através de participagdo em equipes sl
multidisciplinares. Desenvolver programas e g
. . Conselho.
padroes de técnicas de trabalho.

Desenvolver vigilancia sanitaria e
epidemiologica em odontologia. Executar
rotinas administrativas de apoio; controle de
materiais odontologico; controle de
informagoes; orientagéo de pessoal auxiliar;
conservagao de bens e imoveis.

DIGITADOR

Efetuar atendimento ao pUblico; preencher
ficha de cadastro, formularios, quadros e
outros; Organizar a rotina de servigos e

Ensino Médio
realizar a entrada e transmisséo de dados, Completo e
pelos meios existentes no local de trabalho; | conhecimentos
microcomputadores e outros periféricos; especificos na

registrar e transcrever informagdes, area.
operando equipamento de processamento

de dados ou assemelhados.

ELETRICISTA

comuns e especificas, para estruturar a parte
S —

Instalar e executar a manutengéo das redes
de distribuicé@o de energia e equipamentos
elétricos em geral, guinando-se por
esquemas e outras especificagdes, utilizando

Ensino
ferramentas e aparelhos de medigéo, para Fundamental
assegurar o bom funcionamento do sistema | Completo e Curso
eletrico; executar trabalhos rotineiros de Tecnico de
eletricista, colocando e fixando os quadros Eletricista.

de distribui¢éo, caixa de fusiveis ou
disjuntores, utilizando ferramentas manuais,

19
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geral da instalag&o elétrica; efetuar a ligagao
de fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves, conectores e
materiais isolantes, testando posteriormente
a ligagéo, para completar o servigo de
instalagéo; promover a instalagéo, reparo ou
substituicao de tomadas, fios, lampadas,
painéis, interruptores, disjuntores, alarmes,
campainhas, chuveiros, torneiras elétricas,
utilizando chaves, alicates e outras
ferramentas, para atender as necessidades
de consumo de energia; realizar a
manuten¢&o e instalagéo de ornamentos de
ruas, festas, desfiles e outras solenidades
programadas pela organizagao, montando as
luminarias e aparelhos de som, para obter os
efeitos desejados; executar a manutengao
preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos, reparando pegas e
partes danificadas, para assegurar o seu
perfeito funcionamento; supervisionar as
tarefas executadas por seus auxiliares,
acompanhando as etapas de instalagéo,
manuteng&o e reparagao elétrica, para
assegurar a observancia das especificagdes
de qualidade e seguranga; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Montar, instalar e conservar sistemas de
tubulacdes de material metalico ou néo
metalico, soldando ou furando, utilizando-se
de instrumentos apropriados, para

possibilitar a condugéo de ar, agua, vapor e Ensino
ENCANADOR outros fluidos, bem como a implantagao de Fundamental
redes de &gua e esgoto; estudar o trabalho a Completo

ser executado, analisando desenhos,
esquemas, especificagdes e outras

informagdes, para programar o roteiro das

operagdes, marcar os pontos de colocagéo
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das tubulagdes, unides e furos nas paredes,
muros e escavagdes do solo, utilizando-se
de instrumentos de tragagem ou marcagao
para orientar a instalag&o do sistema
projetado; executar a instalacéo de rede
priméria e secundaria de agua e esgoto em
obras publicas de construgao civil, abrindo
valetas no solo ou rasgos em paredes, para
introduzir tubos ou partes anexas, de acordo
com as determinagdes dos croquis,
esquemas ou projetos; executar 0s servigos
de consertos e manutengao de
equipamentos hidraulicos, efetuando a
substituigdo ou reparagéo de pecas, para
manté-los em bom funcionamento; testar as
redes hidro sanitarias instaladas ou os
equipamentos reparados, utilizando
ferramentas especificas, para garantir sua
funcionalidade; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior
imediato.
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Lancar as informagoes de chegada, saida e
armazenagem do produto ou mercadoria no
sistema; coordenar equipe pessoal, analisar
devolugées e acompanhar material
beneficiamento, supervisionar e controlar
equipe, administrar almoxarifado, efetuar
langamento, manipulagao e expedicéo dos
produtos; atuar na organizagdo do
almoxarifado delegagao de tarefas e
ENCARREGADO BE ALPAO.XARlFADO desenhar estratégias de organizagdes do
(extinto na vacancia) -
departamento e suas atividades,
acompanhar e desenvolver a equipe, garantir
a organizagdo e manutengao de estocagem
através de sistemas gerenciais e demais
rotinas, realizar o controle e liberagdo de
materiais e equipamentos do almoxarifado,
realizar emissao de relatorios de consumo e
custos dos diversos materiais para 0s
setores competentes.

Ensino Médio
Completo.

Desenvolver atividades de natureza
administrativa, envolvendo recebimento,
expedicéo, controle e arquivamento de
documentos, apontamentos de horas
trabalhadas, horas extras, periodo de
descanso, trabalho noturno, quadro de
horarios, atendimento a colaboradores,
redagéo de texto em computador e
langamentos, calculos de pagamento de
ENCARREGADO DE DEPARTAMENTO |  pessoal e outras tarefas afins; Planejar e Ensino Médio
PESSOAL coordenar a execugao das atividades, Completo.
prestando aos servidores envolvidos
informagdes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e & situagéo
funcional de cada um; organizar, coordenar e
controlar processos e outros documentos,
instruindo sobre a sua tramitagao, para
agilizagéo das informagdes; analisar o
funcionamento das diversas rotinas,
observando o desenvolvimento e efetuando




Prefeitura Municipal de Pereiras

CNPJ 46.634.622/0001-72

Pago Municipal Natalino Crispi

Rua Dr. Luiz Vergueiro, 151 - Centro - CEP 18580-000 - Telefax: (14) 3888-8100

E-mail: gabinete@pereiras.sp.gov.br - PEREIRAS - Estado de Sao Paulo

estudos e ponderagoes a respeito, para
propor medidas de simplificagéo e melhoria
dos trabalhos; elaborar relatérios periodicos
sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliagéo dos servigos
prestados; encaminhar pedidos de saidas
antecipadas, licengas e afastamentos de
seus subordinados, opinando, quando
couber, sobre os méritos do servidor em
causa, propondo sangdes disciplinares ou
recompensas € indicando o possivel
substituto nos casos de impedimento, para
evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias
ao rendimento da unidade; providenciar
admissdes de pessoal e requisitar
necessario ao desempenho dos trabalhos da
unidade, preenchendo formularios e
enviando-0s & unidade competente, para
assegurar o bom andamento dos servigos;
organizar as escalas de trabalho, de férias e
folgas dos servidores, orientando-se pelas
regulamentagdes pertinentes e por decisoes
superiores, para atender as determinagtes
legais sobre a materia.

ENFERMEIRO DO PSF

Participar do planejamento, organizagéo,
execucdo, acompanhamento e avaliagdo dos
programas (agbes) de salide do PSF;
planejar, organizar e avaliar os servigos e a
assisténcia de enfermagem, entregando
processos de rotina e/ou especificos;
coordenar, supervisionar a organizagao e
execucdo das atividades de enfermagem
desenvolvidas nas unidades de programa da
salide da familia sob sua responsabilidade;
realizar visitas domiciliares para diagnostico
e tratamento de pacientes; exercer
atividades atribuidas na lei do exercicio
profissional n® 94.406 art. 9°.

Curso Superior em
Enfermagem e
registro no
Conselho
Respectivo.

)
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ENFERMEIRO PADRAO

Planejar, organizar, coordenar e avaliar
servicos de enfermagem; prestar servigos de
enfermagem em unidades sanitarias;
ministrar medicamentos prescritos, bem
como cumprir outras determinagdes
meédicas; preparar e esterilizar o material
usado nas unidades sanitarias; coordenar e
supervisionar a execugao das tarefas
relacionadas com a prescrigao alimentar;
planejar, executar, supervisionar e avaliar a
assisténcia integral de enfermagem a
pacientes de alto e médio risco, enfatizando
0 autocuidado e participando da sua
instituicdo de satde; acompanhar o
desenvolvimento dos programas de
treinamento de recursos humanos para a
area de enfermagem; aplicar terapia dentro
da &rea de sua competéncia, sob controle
médico; prestar os primeiros socorros:
promover e participar de estudos para
esclarecimento de normas e padrées dos
servicos de enfermagem; participar de
educagao sanitéria e de programas de salde
publica em geral; auxiliar nos servigos de
atendimento materno-infantil; participar de
programas de imunizagao; prover e controlar
0 estoque de medicamentos; participar de
inquéritos epidemiologicos; participar de
programas de atendimentos a comunidades
por situagdes de emergéncia ou de
calamidade publica; prestar assessoramento
a autoridades em assuntos de sua
competéncia; emitir pareceres em matéria de
sua especialidade; orientar, coordenar e
supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por equipes; executar tarefas
semelhantes, inclusive as aditadas no
respectivo regulamento da profisséo.

Enfermagem e
Registro no
Conselho
Respectivo.

Curso Superior em
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Desenvolver as diversas etapas de estudos e
projetos em geral; supervisionar a execugao
das obras; projetar instalagdes (elétrica,
hidraulica, sanitaria, etc.); desenvolver
orgamentos para construgéo, reforma e

ampliagéo de obras; supervisionar e Curso superior em
participar das pericias judiciais, elaborando | Engenharia Civil
laudos e vistorias; definir cronogramas, registro no
estudos de viabilidade técnico-econdmica; Conselho.
fornecer assisténcia técnica de consultoria
de projeto, construgéo, planejamento e
controle de obras, programas e Servigos civis
de sua area de atuagdo, e ainda, fiscalizagao
na execugao dos mesmos no Municipio.

ENGENHEIRO CIVIL

Executar atividades de menor complexidade
na area administrativa; executar, sob a
supervisdo direta, tarefas administrativas
simples e rotineiras; atender ao publico,
prestando informagdes, anotando recados,
recebendo correspondéncias e efetuando
encaminhamentos; duplicar documentos
diversos, operando maquina propria, ligando-
a e desligando-a, abastecendo-a de papel e
tinta, regulando o nimero de copias; digitar
textos, documentos, tabelas e outros
, originais; arquivar processos, leis, Ensino Médio

ESCRITURARIO publicagdes, atos normativos e documentos Completo.
diversos de interesse da Prefeitura, segundo
normas preestabelecidas; preencher fichas
de registro para formalizar; elaborar, sob
orientagao, demonstrativos e relagoes,
realizando os levantamentos necessarios:
fazer calculos simples; operar
microcomputador, utilizando programas
basicos e aplicativos, para incluir, alterar e
obter dados e informagdes, bem como
consultar registros e outros; executar outras
atribuices correlatas.

[
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FARMACEUTICO

Dispensar efou manipular férmulas
magistrais ou farmacopéicas; informar 0s
pacientes, quando da dispensagéo de
medicamentos no ambito de sua
competéncia; exercer a fiscalizagao sanitaria
em orgaos, formulas, produtos e metodos de
natureza farmacéutica; vistoriar, periciar,
avaliar, elaborar laudos ou pareceres
relativos ao ambito de sua competéncia;
desenvolver e operar sistemas de
informagao farmacologica e toxicologica para
pacientes, unidades de saude e
comunidades; gerenciar sistemas de
farmécia, tais como: selegéo, planejamento
de necessidades, aquisi¢ao, armazenagem,
controle de estoques e distribuigao de
medicamentos e correlatos; comunicar-se
com pacientes, equipes de salde e
comunidade; participar de equipes
multidisciplinares do municipio; avaliar o
valor nutricional e a toxicologia dos
alimentos; planejar e elaborar programas de
controle ambiental no @mbito de sua
competéncia; executar tarefas afins, inclusive
as editadas no respectivo regulamento da
profissao.

Curso superior em
Farmacia e registro
no Conselho.

FAXINEIRA

Realizar faxina em geral, remover o po dos
moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, limpar escadas, pisos,
passadeiras, tapetes e utensilios, arrumar
banheiros e toaletes, lavar e encerrar
assoalhos, lavar e passar roupas de cama e
mesa, coletar lixo dos depositos colocando-
0s nos recipientes apropriados e lavar vidros,
espelhos e persianas, varrer patios, fazer
café e, eventualmente, servi-lo, fechar
portas, janelas e vias de acesso; executar
tarefas afins.

Ensino
Fundamental
Completo.
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Exercer a fiscalizagéo nas empresas e
concessoes publicas, fazendo notificagdes,
autuagdes, registrando e comunicando
irregularidades; exercer o controle das
atividades decorrentes de concessdes
pUblicas; efetuar sindicancias para
verificagdo das alegagdes dos contribuintes,
decorrentes de requerimentos de revisdes,
isengdes, imunidades e pedidos de baixa de
inscrigéo; efetuar levantamentos fiscais nos
estabelecimentos sujeitos a tributagéo
FISCAL DE TRIBUTOS mgmmpal, ownenFand‘o.os conltrllbumltes qqanto Ensino Medio
a legislagao tributaria municipal, inclusive Completo.
quanto ao exercicio regulador do poder de
policia; intimar contribuintes ou
responsaveis, lavrando autos de infragao;
proceder diligéncias; elaborar relatorios e
boletins estatisticos prestando informagdes
em processos relacionados com sua area de
competéncia; auxiliar em estudos visando o
aperfeicoamento e atualizagao dos
procedimentos fiscais; executar outras
atividades afins com sua area de
competéncia.

Executar atividades profissionais tipicas,
correspondentes a habilitagéo em
Fisioterapia; promover a reabilitagéo de
pacientes que forem acometidos por

doengas cronicas e/ou degenerativas; Cursp Superlor de
FISIOTERAPEUTA ministrar agdes educativas voltadas a satde f'SiOt,erap'a 4
dos servidores publicos e da populagéo em Tegistiomo
geral; prestar assessoramento técnico em Conselho.

sua area de conhecimento; executar outras
atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.

Prestar assisténcia na area biomédica mais
FONOAUDIOLOGO precisamente no campo da fonoaudiologia,

na area de patologia da comunicagéo
Lo

Curso superior de
fonoaudiologia e
registro no

I
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humana, no que se refere a voz, fala,
linguagem e audigao no atendimento aos
municipes. A atuagédo do fonoaudiologo
tambeém contribui para a area medica,
psicolégica, odontologica, fisioterépica e
pedagdgica.

Conselho.

GARI

Realizar a limpeza de vias e logradouros
publicos, varrendo e coletando os detritos
acumulados; raspar o0 acimulo de areia e
outros detritos; limpar as bocas de lobo,
retirando objetos que possam impedir 0
escoamento de agua pluviais; realizar a
retirada de pequenas plantas existentes nas
vias publicas; Desempenhar outras fungées
afins.

Ensino
Fundamental
Completo.

GESTOR DE CONVENIOS

Coordenar o planejamento das politicas
publicas municipais; pleitear convénios junto
aos Governos Federal e Estadual; executar
em articulagdo com as demais Secretarias,

drgaos e entidades da Administragéo
Publica, a captagéo e negociagao de
recursos junto a 0rgéos e instituicoes
nacionais e internacionais, publicos e
privados; assessorar o Prefeito Municipal
nos atos relativos ao planejamento e
execucao das diretrizes de gestao do
Municipio. Além disso, tem a fungéo de
coordenar, em articulagdo com as demais
Secretarias, orgaos e entidades da

Administragdo Publica, a elaboragao do

plano plurianual e de projetos especiais de
desenvolvimento, convénios e acompanhar a
sua execugéo e zelar pela documentagéo e
execucéo de todas as fases de assinatura de
convénios entre 0 Municipio e os Governos

Federal e Estadual e outros. Executa outras
tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito
e/ou superior imediato.

Ensino Superior
Completo.
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Fiscalizar o cumprimento do horario de
entrada e de saida dos alunos, bem como 0s
horérios destinados ao recreio e a outras
atividades, fazendo soar campainha nos
horarios determinados, organizando a
formagéo dos alunos e sua entrada em sala
de aula; verificar se hg autorizagéo para a
retirada da crianga ou se a mesma pode sair
da unidade escolar desacompanhada;
contatar, quando solicitado por superiores,
pais de alunos, para recados ou
comunicagdes; acompanhar as atividades
recreativas procurando evitar brigas e
discussdes entre alunos durante 0s horérios
de recreio; supervisionar os horérios de
merenda para que esta se desenvolva em
ambiente tranquilo e harmonioso;
acompanhar a distribuicdo da merenda
escolar; acompanhar alunos em atividades
INSPETOR DE ALUNOS extracurriculares auxiliando os professores
na manuteng&o da disciplina e assegurando
a seguranga dos alunos; acompanhar alunos
em desfiles e solenidades que sejam
organizadas pela escola; observar a entrada
e a saida de pessoas nas dependéncias da
unidade escolar, prestando informagoes e
efetuando encaminhamentos, examinando
autorizagdes, para garantir a seguranga do
local; zelar pela seguranga de materiais e
equipamentos postos sob sua
responsabilidade; comunicar imediatamente
a autoridade superior quaisquer
irregularidades encontradas; contatar,
quando necessario, 6rgéos publicos,
comunicando a emergéncia e solicitando
socorto; percorrer sistematicamente as
dependéncias da unidade escolar e areas
adjacentes, verificando se portas, janelas,
portes e outras vias de acesso estdo
fechadas corretamente e observando

Ensino Médio
Completo.
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pessoas que lhe paregam suspeitas, para
possibilitar a tomada de medidas
preventivas; orientar a execugédo de servigos
de manutengdo mobiliaria e predial, tais
como troca de lampadas, fusiveis, tomadas e
interruptores, conserto de mesas, carteiras
escolares, cadeiras, descargas, torneiras,
pintura de paredes, grades, entre outros;
executar outras atribuigoes afins.

JARDINEIRO

Efetuar a manutengao e conservagao de
jardins: irrigar e preparar a terra, podar
plantas, arbustos e arvores, plantar mudas;
executar a preparagao e o plantio de mudas
de espécimes ornamentais ou frutiferas;
capinar e rogar areas ajardinadas; efetuar
poda de arvores e plantas; adubar areas
destinadas ao plantio; manter limpas as
areas ajardinadas; zelar pela guarda e
conservagao dos equipamentos e materiais
utilizados; executar atividades correlatas.

Ensino
Fundamental
Completo.

LAVADOR DE AUTOS

Efetua atividades de lavagem e conservagéo
de veiculos automotores; executa tarefas
correlatas, que Ihe forem atribuidas pelo

superior imediato.

Ensino
Fundamental
Completo.

MECANICO

Atuar na recuperagao, conservagao e
manutencdo de maquinas pesadas e
veiculos; verificar as condigdes de
funcionamento; regular e reparar sistema de
freios; desmontar e montar motores e caixa
de transmissao automatica e outros
componentes; socorrer veiculos e maquinas
avariadas; executar outras atividades
correlatas; zelar pela guarda e conservagao
dos equipamentos e materiais utilizados;
executar atividades correlatas.

Ensino
Fundamental
Completo.

MEDICO CARDIOLOGISTA

Exercer a medicina efetuando diagnosticos
de afecgdes cardiacas, realizando

anamnese, auscultagdo, radioscopia e por

Curso Superior em
Medicina com P
especializagéo na :
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outros processos, supervisiona a realizagao
de eletrocardiograma ou executa-o
manipulando o eletrocardiografo e monitores;
realizar exames especiais, tais como:
angiocardiografia, pungdes e outros exames
cardiodindmicos, utilizando aparelhos e
instrumentos especializados, preparando
clinicamente o paciente para cirurgia,
acompanhando a evolugao da cardiopatia,
tratando-a adequadamente, controlando as
fungdes cardiacas durante o ato cirurgico,
mantendo o controle pela auscultagéo,
eletrocardiografo, monitoragem e outros
exames, garantindo o andamento satisfatorio
das mesmas,; realizar cirurgias do coragao e
outros 6rgéos toraxicos, utilizando-se do
aparelho coragé@o-pulméo artificial, pelo
sistema extracorporeo, a fim de implantar
marcapasso, trocar valvulas, fazer
anastomose, ponte-safena, transpor artérias
mamarias, para corre¢ao de determinadas
arritmias, insuficiéncias e outras moléstias;
realiza controle periddico de doengas
hipertensivas, de chagas, toxoplasmose,
sifilis e cardiopatias isquémicas, praticando
exames clinicos, eletrocardiogramas e
exames laboratoriais, para prevenir a
instalagao de insuficiéncias cardiacas,
pericardites; executa outras tarefas
correlatas, que Ihe forem atribuidas pelo
superior imediato.

area de atuagao e
Registro no
Conselho
Respectivo.

MEDICO CLINICO GERAL

Atender consultas médicas em ambulatorio,
hospitais, unidades sanitarias e efetuar
exames médicos, examinar servidores

publicos municipais para fins de controle do

ingresso, licenga e aposentadoria, preencher
e assinar laudos de exames e verificagéo,
fazer diagnosticos e recomendar a
terapéutica indicada para cada caso,
prescrever regimes dieteticos; prescrever
exames laboratoriais. Atender a populagéo
de um modo geral, diagnosticando
enfermidades, medicando-os ou 0s
encaminhado, em casos especiais a setores

Curso superior
completo em
Medicina e registro
no Conselho.
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especializados. Atender emergéncias e
prestar socorros. Efetuar auditorias nos
servicos médico-hospitalares e elaborar
relatorios. Elaborar e emitir laudos medicos,

anotar em ficha apropriada os resultados
obtidos. Ministrar cursos de primeiro
socorros. Supervisionar em atividades de
planejamento ou execugao, referente a sua
area de atuagdo, preparar relatorios das
atividades relativas ao emprego. Executar
outras tarefas compativeis com as previstas

no cargo e/ou com particularidades ou

necessidades do Municipio.

Fazer exames medicos; emitir diagnosticos;
prescrever medicamentos e outras formas de
MEDICO GINECOLOGISTA

Curso Superior em
Medicina com
tratamento das afecgdes do aparelho especializagdo na
reprodutor feminino e orgaos anexos; area de atuagdo e
executar outras tarefas correlatas a Registro no
profisséo, que Ihe forem atribuidas pelo Conselho
superior imediato. Respectivo.
Fazer exames médicos formulando
diagnosticos, tratamentos ou indicagdes
terapéuticas; proceder ao socorro de
urgéncia; Encaminhar os pacientes para
exames radiologicos e outros, visando &
obtengao de informagdes complementares
sobre o caso a ser diagnosticado; Estudar os
resultados de exames e analises realizados
em laboratorios especializados; Executar
intervengdes cirlrgicas ou auxiliar nas
; mesmas; Realizar pesquisa de campo ou de
MEDICO NEUROLOGISTA laboratorio para complementagéo de
trabalhos e observagdes; Fazer a pericia e _
participar da Junta Médica para fins de Registro no
posse, licenga e aposentadoria; Fazer Conselho
imunizagGes periodicas dos alunos de Respeciivo.
estabelecimentos de ensino; Prestar
informagdes e pareceres sobre assuntos de

sua especialidade; Elaborar relatérios

periodicos e fornecer dados estatisticos
sobre sua atividade; Elaborar a elucidagéo

I ———

de casos de suspeita de vicios, de

Curso Superior em
Medicina com
especializagéo na
area de atuagéo e
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entorpecentes e outros; executar outras
tarefas correlatas a profisséo, que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Realizar exames médicos; emitir
diagnésticos; prescrever medicamentos e
outras formas de tratamento das afecgées
agudas, crénicas ou traumatologicas dos

Curso Superior em
Medicina com
especializagéo na

para prevenir, promover ou recuperar a
saude dos pacientes; executar outras tarefas
correlatas a profisséo, que Ihe forem
atribuidas pelo superior imediato.

MEDICO ORTOPEDISTA 0sS0s e anexos; utilizar meios cirlrgicos ou | area de atuagéo e
clinicos, para a recuperagao ou reabilitagdo Registro no
do paciente; executar outras tarefas Conselho
correlatas a profissao, que Ihe forem Respectivo.
atribuidas pelo superior imediato.
Fazer exames medicos; emitir diagnosticos;
prescrever medicamentos e outras formas de | Curso Superior em
tratamento para diversos tipos de Medicina com
enfermidades, prestando assisténcia médica | especializagio na
MEDICO PEDIATRA especifica as criangas até a adolescéncia, | area de atuagéo e

Registro no
Conselho
Respectivo.

MEDICO PLANTONISTA

Atender consultas médicas em ambulatdrio,
hospitais, unidades sanitarias e efetuar
exames medicos, examinar servidores

publicos municipais para fins de controle do

ingresso, licenga, preencher e assinar laudos

de exames e verificag@o, fazer diagnosticos
e recomendar a terapéutica indicada para
cada caso, prescrever regimes dietéticos;

prescrever exames laboratoriais. Atender a

populagéo de um modo geral,
diagnosticando enfermidades, medicando-os
ou 0s encaminhado, em casos especiais a
setores especializados. Atender
emergéncias e prestar socorros. Efetuar
auditorias nos servigos medico-hospitalares

e elaborar relatérios. Elaborar e emitir laudos
médicos, anotar em ficha apropriada os
resultados obtidos. Ministrar cursos de

primeiro socorros. Supervisionar em
atividades de planejamento ou execucao,
referente a sua area de atuagéo, preparar
relatorios das atividades relativas ao
emprego. Executar outras tarefas
compativeis com as previstas no cargo e/ou
com particularidades ou necessidades do

Curso superior em
medicina e registro
no respectivo
Conselho.
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Municipio.

MEDICO PSF

Realizar consultas e atendimentos médicos;
tratar pacientes; implementar agdes para
promogao da salde; coordenar programas e
servigos em saude; elaborar documentos e
difundir conhecimentos da area medica;
realizar assisténcia integral (promogao e
protecdo a salde, prevencao de agravos,
diagnéstico, tratamento, reabilitagéo, e
manutengéo de salide) aos individuos e
familias em todas as fases do
desenvolvimento humano: infancia,
adolescéncia, idade, adulta e terceira idade;
realizar consultas clinicas e procedimentos
na USF e, quando indicado ou necessario,
no domicilio; realizar atividades de demanda
esponténea e programada em clinica
médica, pequenas cirurgias ambulatoriais, e
procedimentos para fins de diagnostico;
encaminhar, quando necessario, usuarios a
servicos de media e alta complexidade,
respeitando fluxos de referéncias e contra
referencias locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do
plano terapéutico do usuario, proposto pela
referéncia; indicar a necessidade de
internagéo hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabiliza¢do pelo
acompanhamento do usuario; contribuir e
participar das atividades de Educagao
Permanente do Agente Comunitario de
Salde e do Auxiliar de Enfermagem;
participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento
da USF; acompanhar a execugéo dos
protocolos, devendo modificar a rotina
médica, desde que existam indicagdes
clinicas e evidéncias para tanto; fomentar a
criagdo de grupos de patologias especificas
tais como: hipertensos, diabéticos, satde
mental, etc; realizar o pronto atendimento
médico nas urgéncias e emergéncias;
verificar e atestar ¢hito.

Curso Superior em
Medicina e registro
no Respectivo
Conselho.

MEDICO RADIOLOGISTA
R —

Realizar, supervisionar e interpretar exames

Curso Superior em
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Medicina com
especializagdo na
area de atuacéo e

radiologicos e de imagens em geral,
incluindo mamografia, empregando técnicas
especiais, para atender a solicitagoes

médicas ou orientando sua execugéo e Registro no
analisando os resultados finais; Auxiliar no Conselho
Respectivo.

tratamento clinico-cirirgico, para promover
ou recuperar a saude; Realizar as
atribuigdes de Médico e demais atividades
inerentes ao emprego.

Presta assisténcia técnica e sanitaria aos
animais sob quaisquer formas; planeja e
executa atividades para a defesa sanitaria
animal; realiza pesquisas e planejamento;
executa trabalhos de qualquer natureza
relativos a produgao animal e as industrias
derivadas, inclusive as de caga e pesca; 0
estudo e a aplicagdo de medidas de saude
publica no tocante as doengas de animais
transmissiveis ao homem; participa e
desenvolve programas de prevengao e
atividades educativas sobre a salde; faz

inspegéo e fiscalizag@o sanitaria, higiénicae |  Curso superior

tecnoldgica de matadouros, frigorificos, completo em
. ; fabricas de conservas de carne e de Medicina
MEDICO VETERINARIO pescado, fabricas de banha e gorduras em Veterinaria e
que se empregam produtos de origem registro no
animal, usinas e fabricas de laticinios, Conselho.

entrepostos de carne, leite, peixe, ovos, mel,
cera e demais derivados da indUstria
pecuaria e, de um modo geral, quando
possivel, de todos os produtos de origem
animal nos locais de produgéo, manipulagao,
armazenamento e comercializagao; realizar
peritagem sobre os animais, identificagéo,
defeitos, vicios, doengas, acidentes e
exames técnicos em questdes judiciais
quando solicitado; executar outras tarefas
correlatas, que Ihe forem atribuidas pelo
superior imediato.
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Zelar pela limpeza e organizagéo da
cozinha; receber do nutricionista e da
dire¢do da escola as instrugoes
necessarias; receber os alimentos e demais
materiais destinados & alimentagéo escolar;
controlar os estoques de produtos utilizados
na alimentagao escolar; armazenar
alimentos de forma a conserva-los em

perfeito estado de consumo; preparar as Ensino
MERENDEIRA refeicdes destinadas ao aluno durante o Fundamental
periodo em que permanecer na escola, de Completo.

acordo com a receita padronizada, de acordo
com o cardapio do dia; distribuir as refei¢des,
no horario indicado pela dire¢do da escola;
organizar o material sob sua

responsabilidade na cozinha e nas
dependéncias da cozinha; cuidar da
manutengao do material e do local sob seus
cuidados; executar outras tarefas correlatas.

Acompanhar, orientar e supervisionar as
atividades no laboratorio de informatica
; usado pelos alunos e professores, auxiliar
MONITOR DEINFORNMATICA usuarios com pouca experiéncia na
utilizagéo de equipamentos de informatica
geral; outras tarefas correlatas.

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos
especificos na
area de atuagao.

Acompanhar alunos desde o0 embarque no
transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar

os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até 0 desembarque nos
pontos proprios; verificar se todos o0s alunos Ensino Médio

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR | estéo assentados adequadamente dentro do Completo
veiculo de transporte escolar; orientar e '

auxiliar os alunos, quando necessario a
colocarem o cinto de seguranga; orientar os
alunos quanto ao risco de acidente, evitando
colocar partes do corpo para fora da janela:

zelar pela limpeza do transporte durante e )
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depois do trajeto; identificar a instituigéo de
ensino dos respectivos alunos e deixa-los
dentro do local; ajudar os alunos a subir e
descer as escadas dos transportes; verificar
a seguranga dos alunos no momento do
embarque e do desembarque; verificar os
horérios dos transportes, informando aos
pais e alunos; conferir se todos os alunos
frequentes no dia estéo retornando para os
lares; ajudar os pais de alunos especiais na
locomogao dos alunos; executar tarefas
afins.

MOTORISTA

Dirigir veiculo utilitario transportando
pessoas para dentro do municipio e a outros
municipios; transportar equipamentos e
materiais para exame de saude; dirigir
veiculo ambulancia observando os cuidados
necessarios no fransporte e acomodacao de
pacientes; dirigir caminhdes observando 0s
cuidados necessarios no transporte e
acomodagao de cargas e das pessoas;
conduzir veiculo do tipo 6nibus de
passageiros; manter as velocidades
permitidas observando as regras de trénsito;
zelar pela seguranca das pessoas e dos
materiais e equipamentos transportados;
zelar pela documentagao e conservagao do
veiculo; executar atividades correlatas.

Ensino Médio e
Carteira de
Habilitagéo

Profissional -
categoria D.

NUTRICIONISTA

Executar atividades profissionais tipicas,
correspondentes & habilitagdo em Nutrigéo;
elaborar o cardapio da merenda para as
escolas publicas municipais; fornecer lista
dos produtos e alimentos a serem utilizados
no preparo da merenda escolar; prestar
acompanhamento e orientagdes as
cozinheiras no preparo da merenda escolar;
ministrar cursos e palestras aos professores,
alunos e aos demais servidores das escolas

Superior Completo
em Nutricéo e
registro no
Conselho.
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plblicas e a populagéo em geral; elaborar e

executar projetos em sua area de atuagao,

orientar os setores de compra e licitagéo da
Prefeitura na aquisigéo de alimentos;
executar outras atividades correlatas.

OFICIAL DE MANUTENGAO GERAL

Executar atividades profissionais
relacionadas com a vistoria e manuten¢éo
geral das instalagdes internas e externas dos
predios publicos; zelar pelo perfeito estado
de funcionamento das instalagdes
telefonicas, elétricas, hidraulicas e de
alvenaria dos prédios publicos; executar
manutencao elétrica e hidraulica,
substituindo, trocando, limpando, reparando
¢ instalando pegas, componentes e
equipamentos; realizar manutengéo de
carpintaria € marcenaria, consertando
moveis, substituindo e ajustando portas e
janelas, trocando pegas e reparando pisos e
assoalhos; conservar alvenaria e fachadas e
recuperar pinturas; impermeabilizar
superficies, lavando, preparando e aplicando
produtos; executar servigos de manutengao
e conservagao dos jardins; executar outras
tarefas correlatas.

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos
especificos na
area.

OFICIAL DE SERVIGOS PUBLICOS

Coordenar e organizar equipes que
executam os servigos de limpeza, iluminagao
plblica, residuos solidos e demais servigos
de manutengao publica. Planeja, desenvolve,
controla e executa atividades inerentes a
manutengao de vias publicas, estradas e
caminhos municipais; Administra os
cemitérios municipais; zela pela manutengao
das areas verdes, parques e jardins
municipais; coordena, fomenta e desenvolve
politicas de defesa e controle animal.
Executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo Prefeito.

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos
especificos na
area.
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OPERADOR DE MAQUINAS

Operar equipamentos pesados, inclusive
tratores agricolas com poténcia maior que 80
c.v. dotados de controle remoto hidraulico,
providos ou ndo de implementos, para
realiza¢do de trabalhos de terraplanagem,
aterros, nivelamento e revestimento de
estradas, desmatamento, abertura e
desobstrugao de valetas, nivelamento de
terrenos e taludes, revolvimento, remogéo e
compactagao de terra, semeadura,
adubacéo e aplicagéo de produtos quimicos.
Operar colheitadeiras de cereais e executar
sua manutengao periodica. Relatar em
caderneta de registros, 0s servigos
executados pela maquina, para efeitos de
controle. Abastecer os dispositivos da
maquina com produtos ou outras substancias
para distribuic@o no solo durante as
operagdes. Controlar o consumo de
combustivel e lubrificante, para levantamento
do custo da obra, bem como para a
manuteng&o adequada da maquina. Zelar
pela conservagao da maquina, informando
quando detectar falhas e solicitando sua
manutengao. Executar outras tarefas
correlatas.

Ensino Médio
Completo.

PATROLEIRO

Realizar o nivelamento, patrolamento,

terraplanagem, escoamento de agua e
recuperacao de estradas, manipulando e
operando motoniveladora, em servigos
gerais de necessidade do municipio, usando
equipamentos de protegéo (EPI) indicados
para as tarefas, encarregando-se do bom
desempenho da maquina, como conferéncia
do nivel de dleo do motor, nivel de agua,

nivel do 6leo do torque, entre outros.

Observar a capacidade da maquina em
relagdo ao servigo a ser executado, operar,
em caso de necessidade, outras maquinas
pesadas tais como: pa carregadeiras,

retroescavadeiras, e outras similares:

Ensino
Fundamental
Completo e CNH
categoria “C".
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desempenhar outras atividades correlatas
determinadas pela Chefia imediata.

PEDREIRO

Exercer atividades de manuteng&o e
conservagao referentes a parte de
edificagdes de prédios e proprios publicos,
dentre outras relativas a profisso.

Ensino
Fundamental
Completo.

PORTEIRO

Fiscalizar, observar e orientar a entrada e
saida de pessoas, receber, identificar e
encaminhar as pessoas aos destinatarios;
abrir e fechar as dependéncias de prédios;
receber a correspondéncia e encaminha-la
ao protocolo.

Ensino
Fundamental
Completo.

PROCURADOR JURIDICO

Representar juridicamente a Administragéo
Publica Municipal e representa-la em juizo
ou fora dele, nas agdes em que esta for
autora ou interessada, para assegurar 0s
direitos pertinentes ou defender seus
interesses; coordenar e formular contratos e
adendos; emitir de pareceres em processo
administrativo de servidores; assessorar as
comissdes administrativas constituidas para
processar sindicancias e processos
administrativos; elaborar projetos de leis e
outros atos municipais; executar outras
tarefas correlatas.

Curso Superior em
Direito e Registro
na Ordem dos
Advogados do
Brasil.

PROFESSOR AUXILIAR DE CLASSE

Comparecer, diariamente, & escola e nela
permanecer durante o periodo de trabalho
fixado; participar das atividades do processo
ensino-aprendizagem da respectiva Unidade
Escolar; auxiliar os Professores regentes de
classe nas atividades necessarias ao
atendimento dos alunos; atuar nas atividades

de apoio suplementar juntamente com o
Professor titular de classe; substituir o
regente de classe, em suas faltas
gmergenciais, observada a escala de
substituigao; participar da elaboragéo do
Plano Escolar; participar na elaboragéo e
execucdo da programacao referente a
regéncia de classe e atividades afins.

Curso Superior em
Pedagogia, com
Habilitagao
Especifica para o
Magistério ou
Normal Superior.
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Reger salas de aula em atividades de
educagao fisica, desportivas e de laser; atuar
no ensino esportivo e atividade de lazer para
crianga, adolescentes e adultos; divulgar
atividades esportivas e de lazer; reger
atividades esportivas e de lazer; atuar na
PROFESSOR DE ATIVIDADE area de ensino e pratica esportiva; elaborar | Curso S~uper'io‘r em
programas e plano de trabalho, controle e | Educag&o Fisica e
ESPORTIVA o : _ . :
avaliagdo de rendimento; organizar e registro no CREF.
acompanhar turmas de competicdes e
excursoes ainda que fora do Municipio;
manter disciplina; organizar e participar de
reunioes; colaborar na conservagdo da
ordem do ambiente de trabalho;
desempenhar tarefas afins.

Ministrar aulas nos cinco primeiros anos do
ensino fundamental; Educagéo de Jovens e
Adultos, Projetos Educacionais e Educagéo
Especial; participar da elaboragao,
desenvolvimento e avaliag&o do projeto
politico pedagagico, fixando metas, definindo
objetivos, cronogramas e selecionando

Curso Superior
com Licenciatura

UCAGAO BASICA | conteldos; refletir, analisar e avaliar o PPIena e.m
PROFESSOR DE ED ¢ rendimento do aluno; interagir com a familia :dSQOQ'? ©
e a comunidade; preparar aulas, . @ |5,|ft.a(;ao
pesquisando e selecionando materiais e ,SPBC' 'C,a.e,m
Séries Iniciais.

informagdes; diagnosticar a realidade dos
alunos, avaliando seu conhecimento,
acompanhando o processo de
desenvolvimento e aplicando instrumentos
de avaliagéo.

Ministrar aulas nas séries finais do ensino Curso Superior,
fundamental; Educagao de Jovens e Adultos, | Licenciatura de
Projetos Educacionais e Educagao Especial, | Graduacéo Plenae

AO BASICA N
PROFESSOR DE EDUCAGA Executar as atividades de regéncia de Ha'b‘lhtagao'
Especifica na Area

- ARTES _ !
B classe, planejamento escolar, participar da de Atuagio
elaboragéo da proposta pedagogica da '

Unidade de Ensino, estabelecer estratégias P
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de recuperagéo para os alunos de menor
rendimento e colaborar na articulagéo da
escola com a comunidade. Participar e
desenvolver a proposta pedagogica da
Unidade de Ensino, Elaborar e cumprir plano
de trabalho segundo a proposta pedagdgica
da escola. Zelar pela aprendizagem dos
alunos, Estabelecer e programar estratégias
de recuperagao para 0s alunos de menor
rendimento, Ministrar os dias letivos e horas-
aula estabelecidos, Participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliagao e ao desenvolvimento. Colaborar
com as atividades de articulagdo da escola
com as familias e a comunidade,
Desincumbir-se das demais tarefas
indispensaveis ao atendimento dos fins
educacionais da escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.

PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA
Il - EDUCAGAO FiSICA

Ministrar aulas nas series finais do ensino
fundamental; Educagao de Jovens e Adultos
Projetos Educacionais e Educagéo Especial.

Executar as atividades de regéncia de
classe, planejamento escolar, participar da
elaboragao da proposta pedagogica da
Unidade de Ensino, estabelecer estratégias
de recuperagéo para os alunos de menor
rendimento e colaborar na articulagéo da
escola com a comunidade. Participar e
desenvolver a proposta pedagogica da
Unidade de Ensino, Elaborar e cumprir plano
de trabalho segundo a proposta pedagdgica
da escola. Zelar pela aprendizagem dos
alunos, Estabelecer e programar estratégias
de recuperagao para os alunos de menor
rendimento, Ministrar os dias letivos e horas-
aula estabelecidos, Participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a

]

avaliagao e ao desenvolvimento. Colahorar

Curso Superior,

Licenciatura de

Graduagéo Plena e
Habilitagéo

Especifica na Area
de Atuagéo.
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com as familias e a comunidade,
Desincumbir-se das demais tarefas
indispensaveis ao atendimento dos fins
educacionais da escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.

com as atividades de articulagdo da escola

PROFESSOR DE EDUCAGAOQ BASICA
Il - INGLES

Ministrar aulas nas séries finais do ensino

Projetos Educacionais e Educagao Especial
Executar as atividades de regéncia de
classe, planejamento escolar, participar da
elaboragao da proposta pedagogica da
Unidade de Ensino, estabelecer estrategias
de recuperagao para os alunos de menor
rendimento e colaborar na articulagao da
escola com a comunidade. Participar e
desenvolver a proposta pedagégica da

de trabalho segundo a proposta pedagogica
da escola. Zelar pela aprendizagem dos
alunos, Estabelecer e programar estratégias
de recuperagao para os alunos de menor
rendimento, Ministrar os dias letivos e horas-
aula estabelecidos, Participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento. Colaborar
com as atividades de articulagéo da escola
com as familias e a comunidade,
Desincumbir-se das demais tarefas
indispensaveis ao atendimento dos fins
educacionais da escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.

fundamental; Educagéo de Jovens e Adultos,

Unidade de Ensino, Elaborar e cumprir plano

Curso Superior,
Licenciatura de
Graduagao Plena e
Habilitagéo
Especifica na Area
de Atuagao.

PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA
INFANTIL

Planejar e executar o trabalho docente,
atendendo criangas das creches e pre-
escolas municipais, nas areas: afetiva,
psicomotora e cognitiva; promover o bem
estar da crianga, a amplid&o de suas

experiéncias e 0 estimulo de seu interesse

Curso Superior
com Licenciatura
Plena em
Pedagogia e
Habilitagao
Especifica na Area
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de Educagéo
Infantil.

pelo processo de conhecimento do ser
humano, da natureza e da sociedade;
elaborar planos de atividade adequados &
realidade e faixa etaria das criangas e
passiveis de aplicago; utilizar os recursos
pedagogicos que visem o crescimento da
crianga e da qualificagdo do ensino; proceder
avaliagao individual das criangas, assim
como acompanhar seu desenvolvimento
durante o periodo escolar, informando ao
diretor (a) ou supervisor (a) os problemas
detectados, propondo o seu
encaminhamento a setores especificos de
atendimento, quando necessario; atender a
crianga nas necessidades basicas:
alimentagao, sono, higiene, atividades
recreativas e educacionais, de acordo com
as orientagdes recebidas; permanecer junto
as criangas tempo integral, evitando
acidentes; manter contato com pais, a fim de
buscar subsidios para melhor compreender e
atender as criangas; buscar atualizagéo
constante, através de leituras, participagéo
em cursos, seminarios e atividades
extraclasse.

Executar servigos voltados a area do Ensino
Fundamental ou Educag&o Infantil,
atendendo os portadores de necessidades
especiais, organizando e promovendo

Curso Superior
com Licenciatura

. atividades especificas de forma individual e Figha e,m

PROFESSOR DE EDUCAGAQ coletiva; participar de atividades visando & Peda'gog@ ¥
ESPECIAL melhoria da pratica e o aprofundamento dos Habll':t.a(;ao

seus conhecimentos tedricos, contribuindo ESpec’f'Cef_em

para a consecugéo da Politica Educacional Educa?ao

do Municipio, executar demais tarefas afins, Especial,
especificadas em legislagao propria.
. Desenvolver o processo do ensino- Curso Superior
PROFESSOR DE MUSICA aprendizagem propriamente dito, sob a com Licenlma[u ra

I
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forma de atividades técnico-pedagdgicas de
planejamento, execug&o e avaliagao;
ministragéo de aulas; produzir/organizar
processos de aprendizagem; participar do
processo de integragao de educandos
especiais; participar de reunies; participar
do processo de planejamento,
desenvolvimento e avaliagdo, inerentes as
unidades escolares e ac sistema municipal
de ensino. Executar as demais atribuiges
dentre sua habilitagéo profissional.
Habilitagao Profissional.

Plena em Musica e
na Area da
Educagéo.

PSICOLOGO

Desenvolver atividades relacionadas com o
comportamento humano e a dinamica da
personalidade; aplicar métodos e técnicas
adequadas para estudar as caracteristicas

individuais, para possibilitar o
desenvolvimento do bem-estar fisico, mental

e social das pessoas atendidas com vistas a

orientagao, a integragéo do sujeito a familia

e a comunidade.

Curso Superior em
Psicologia e
registro no
Conselho.

PSICOPEDAGOGO

Proceder & investigagao, assessoramento e
planejamento do aprendizado dos alunos;
assessorar em equipes interdisciplinares no
tocante a educagéo e ou mental; ministrar
cursos de capacitagao, orientagéo a pais e
professores de todos 0s niveis; assessorar
na escolha de metodologias que ajustem a
acdo da educagao nas bases educativas e
psicologicas da aprendizagem; realizar
outras tarefas correlatas e pertinentes ao
cargo.

Curso Superior e
Especializagao em
Psicopedagogia.

RECEPCIONISTA

Atender e efetuar ligagoes internas e
externas, operando equipamentos

telefonicos, consultando listas e/ou agendas,

visando a comunicagao entre o usuario e o
destinatario; Registrar as ligagdes
interurbanas efetuadas, anotando em

Ensino Médio
Completo.
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formularios apropriados o nome do
solicitante, localidade e tempo de duragao,
para possibilitar o controle de custos; Zelar
pelo equipamento telefdnico, comunicando
defeitos e solicitando seu conserto e
manutengéo, para assegurar o perfeito
funcionamento; Manter atualizadas e sob
sua guarda as listas telefonicas internas,
externas e de outras localidades, para
facilitar consultas; auxiliar na recepgéo e
controle de visitantes; encaminhar visitantes
para os servidores da Prefeitura; enviar e
receber correspondéncias ou produtos;
processar a correspondéncia recebida
(pacotes, telegramas, faxes e mensagens),
organiza-los e distribuir para o setor
responsavel; executar arquivamento de
documentos pertinentes ao seu setor; marcar
reunides; registrar informagdes; utilizar
computador, impressoras, operar maquina
copiadora e aparelho de fax do setor; manter
atualizado os livros de registros de
correspondéncia e registro de fax; executar
outras atividades afins determinadas pelo
superior imediato.

Realizar atividades de assessoramento a
dire¢é&o da escola, respondendo pela
secretaria da escola; apoiar 0s servigos

SECRETARIO DE ESCOLA administrativos; analisar, organizar, registrar Ensino Médio
e documentar fatos ligados a vida escolar Completo.
dos alunos e a vida funcional dos servidores
da escola.
Manter a limpeza do ambiente de trabalho,
patios e demais dependéncias do patriménio
municipal; varrer e lustrar o piso; tirar o po Ensino
dos moveis; limpar as janelas e portas;
SERVENTE abastecer com produtos de limpeza e Fundamental
higiene as dependéncias da instituigéo; Completo.

proceder a limpeza de sanitarios e
banheiros; auxiliar nos servigos de aplicagéo
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de méaquinas; auxiliar nos servigos de
manuteng&o; auxiliar no preparo da merenda
escolar e executar outras atividades
correlatas ao cargo, ou designadas pelo seu
superior imediato.

SERVENTE DE PEDREIRO

Auxiliar no preparo de massas, para
construgdo de prédios, muros, reformas,
alicerces, entre outros; auxiliar o pedreiro e
ao mestre de obras em todas as atividades
relacionadas a construgdo ou reformas de
prédios publicos, quaisquer que seja as
obras; auxiliar na construgao de boca de
lobo e galerias; executar outras atividades
correlatas.

Ensino
Fundamental
Completo.

SERVIGOS GERAIS

TECNICO EM INFORMATICA

Efetuar a limpeza em predios, patios, salas,
banheiros, vestiarios, cozinhas e outros
locais, varrendo, tirando o p6, lustrando
moveis, lavando vidragas e instalagdes,

arrumando armarios, estantes e o mobiliario

em geral; executar a higienizagéo e
desinfecg@o em salas, moveis, objetos e
outros equipamentos; armazenar
corretamente os géneros alimenticios;
aplicar os principios basicos de limpeza,
higiene e aproveitamento de alimentos;
cortar, picar, lavar os alimentos; lavar,
enxugar e guardar utensilios; fazer café, cha
e sucos e distribuir nas unidades da
Prefeitura Municipal e servir, quando
solicitado; recolher lougas, garrafas térmicas

e proceder sua lavagao; manter a copa limpa

e arrumada; zelar pela guarda e
conservagao dos equipamentos e materiais
utilizados; dar suporte de servigos gerais
durante as reunides na Prefeitura; cuidar ao

final do expediente, para que todos os
acessos ao prédio estejam corretamente
fechados; executar outras atividades
correlatas.

Detectar, analisar, diagnosticar e resolver
problemas em geral referentes a questoes
de hardware e software. Manutencgao e

Ensino Médio
Completo.

configuragao de equipamentos de rede

Curso Técnico de
Nivel Médio na
area de

i
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(intranet e internet). Instalar, configurar e dar
manutengdo em sistemas operacionais,
softwares, aplicativos e sistemas gestores de
bancos de dados. Instalar, configurar e dar
manutencao em redes de computador.

informatica.

TECNICO EM OBRAS

Realizar levantamentos topograficos e
planialtimétricos; desenvolver e legalizar
projetos de edificagbes sob supervisao de
um engenheiro civil; planejar a execugao,
supervisionar a execugdo de obras e
servicos. Treinar mao-de-obra e realizar o
controle tecnologico de materiais e do solo.

Curso Técnico em
Edificaces.

TECNICO EM SEGURANGA DO
TRABALHO

Inspecionar as areas, instalagdes e
equipamentos da Prefeitura, observando as
condigbes de seguranca, inclusive as
exigéncias legais proprias, para identificar
riscos de acidentes; recomendar, fiscalizar e
controlar a distribui¢éo e utilizagéo dos
equipamentos de prote¢do individual; instruir
os servidores sobre normas de seguranga,
combate a incéndio e demais medidas de
prevengdo de acidentes; investigar e analisar
acidentes para identificar suas causas e
propor a adogéo das providéncias cabiveis;
vistoriar pontos de combate a incéndio,
recomendando a manutengao, substituigéo e
modificagdo dos equipamentos, a fim de
manté-los em condigdes de utilizagéo;
realizar levantamentos de areas insalubres e
de periculosidade, recomendando as
providéncias necessarias; promover
campanhas preventivas e educativas;
participar dos trabalhos desenvolvidos pela
CIPA e dos programas de divulgagéo da
engenharia de seguranga através da SIPAT;
manter controle estatistico dos acidentes de
trabalho ocorridos com os servidores
municipais; executar outras atribuicées afins.

Ensino Médio
Completo e curso
especifico de
Técnico de
Seguranga do
Trabalho.
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TESOUREIRO

Receber e pagar em moeda corrente,
receber, guardar e entregar valores, efetuar
nos prazos legais, os recolhimentos devidos,

prestando contas, efetuar selagem e

autenticag@o mecénica ou eletronica;

elaborar relatorios financeiros e
demonstrativos de trabalho realizado e
importancias recebidas e pagas; movimentar
fundos; conferir e rubricar livros e/ou
formularios; informar, dar pareceres e
encaminhar processos relativos a sua
competéncia; endossar cheques e assinar
conhecimentos e demais documentos
relativos ao movimento de valores;

preencher cheques bancarios; controlar

pagamentos, aplicagdes e saldos bancarios;

emitir periodicamente relatorios econdmicos
financeiros e fluxos de caixa; executar

tarefas afins.

Curso Superior em
Ciéncias
Contabeis.

VIGIA

Efetuar rondas diurnas e noturnas nos
prédios publicos; controlar a movimentagao
de pessoas e materiais; zelar pela
integridade fisica das pessoas que estéo
trabalhando e pela seguranga do patriménio;
executar atividades correlatas.

Ensino Médio
Completo.

DESCRICAO E REQUISITOS MINIMOS DOS CARGOS EM COMISSAQ

Cargo

ASSESSOR EDUCACIONAL

L

Descrigdo

Gerenciar, planejar e organizar servicos
educacionais e a utilizagé@o de recursos
humanos, materiais e outros da escola,
estabelecendo principios, normas e fungdes
para assegurar a correta aplicagéo,
produtividade e eficiéncia dos referidos
servigos; elaborar em conjunto com a equipe
técnica, 0 planejamento das atividades a

Requisitos

Minimos

Curso Superior
Completo na Area
da Educagao.
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serem desenvolvidas junto aos professores
e alunos; orientar e capacitar funcionarios
com base em programas pré-estabelecidos;
gerenciar e acompanhar a elaboragéo da
proposta pedagogica e avaliar as atividades
educacionais; avaliar e reformular o
processo ensino-aprendizado, tragando
meftas, estabelecendo normas para
impulsionar a educagao integral dos alunos.

ASSESSOR TECNICO PEDAGOGICO

Gerenciar, planejar e organizar servigos
educacionais e a utilizagao de recursos
humanos, materiais e outros da escola,
estabelecendo principios, normas e fungdes
para assegurar a correta aplicagéo,
produtividade e eficiéncia dos referidos
servigos. Elaborar em conjunto com a
equipe técnica, o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas junto aos
professores e alunos. Orientar e capacitar
funcionérios com base em programas pré-
estabelecidos. Gerenciar e acompanhar a
elaboragéo da proposta pedagogica e
avaliar as atividades educacionais. Avaliar e
reformular o processo ensino-aprendizado,
tragando metas, estabelecendo normas para
impulsionar a educagdo integral dos alunos.

Curso Superior
Completo na Area
da Educacéo.

CHEFE DE GABINETE

Chefiar 0 Gabinete; Subsidiar tecnicamente
ao Prefeito, quando se fizer necessario;
Propor medidas no sentido de assegurar o
cumprimento da legislag&o, das diretrizes e
normas oriundas dos orgaos competentes,
relacionadas ao seu campo de atuagéo;
Assessorar 0 Prefeito em suas decisdes nos
assuntos de sua area; Proferir despachos
decisorios em processos atinentes a
assuntos de sua area de atuagéo; Prestar
atendimento e esclarecimentos aos
municipes e servidores, no que se refere as
leis municipais, principalmente as referentes
a sua area de atuagéo; Analisar o
funcionamento das diversas rotinas,
propondo medidas de simplificagéo e
melhoria dos trabalhos; Providenciar o
suprimento de material e de equipamentos
necessarios para o desenvolvimento de sua
unidade; Providenciar e distribuir os

Ensino Superior
Completo
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recursos materiais e orgamentarios
necessarios a execugéo das atividades, bem
como controlar sua utilizagao; Proferir
despachos decisorios em processos
atinentes a assuntos de sua area de
atuagao; Aprovar escala de férias e de
substituicdo dos servidores do setor, na
forma da legislag@o vigente; Zelar pela
disciplina nos locais de trabalho e aplicar
penalidades aos subordinados, dentro de
sua competéncia, de acordo coma
legislagao vigente.

COORDENADOR DE SAUDE DA
FAMILIA

Coordenar o Programa Saude da Familia;
coordenar e supervisionar os trabalhos e
atuagéo dos profissionais do Programa
Salde da Familia; elaborar o plano de
implantagéo/expansao/implementagéo da
Estratégia Saude da Familia no Municipio;
monitorar e avaliar o processo de
implantag&o da Estratégia Salde da Familia
e seu impacto em parceria com os setores
afins; acompanhar a superviséo geral do
programa no que diz respeito a
normatizagéo e organizagéo da pratica da
ateng@o basica em salde, garantindo a
integralidade e a intersetorialidade;
acompanhar a estruturagao da rede basica
na logica da Estratégia de Saude da
Familia; garantir junto a gestéo municipal os
recursos materiais para o desenvolvimento
das agdes; buscar parcerias com as
instituicoes de ensino superior para 0s
processos de capacitagéo, titulagao e ou
acreditagdo dos profissionais ingressos na
Estratégia Saude da Familia; articular outros
setores da Secretaria Municipal de Saude
visando a integragéo e contribuic@o desses
com a implantag&o da Estratégia Salde da
Familia; outras fungdes/atividades correlatas
que forem da responsabilidade da mesma,
por oficio ou por ordem de seus
ascendentes.

Curso Superior
Completo

Programar, coordenar e executar as agdes
nas areas de esportes, de acordo com as

i COORDENADOR DE ESPORTES
|

I ———

necessidades do Municipio; manter ensino
| de prética esportiva em nivel de iniciagéo e

Curso Superior
Completo

N\
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aprimoramento e desenvolver um programa
de esportes para todos; incentivar o

desenvolvimento da pratica esportiva no

municipio, nos centros esportivos, quadras,

campos etc.; coordenar projetos esportivos
e educacionais; organizar competicdes

esportivas; executar outras atividades
correlatas.

COORDENADOR DE FISCALIZAGAO
DE OBRAS

Planejar as agoes de fiscalizagdo em
conjunto com a equipe, respeitando a
politica de fiscalizagéo defendida pela
gestdo; organizar, dirigir, coordenar,
executar, supervisionar, controlar, capacitar,
divulgar e avaliar as atividades inerentes ao
servico; determinar a area geografica de
atuagao dos fiscais; definir atribuigdes e
implementar normas e rotinas de trabalho;
avaliar, aprovar e supervisionar o
cronograma de trabalho dos fiscais,
utilizando recursos estatisticos para
monitoramento do desempenho, face as
metas planejadas; providenciar a apuragéo
de denuncias e adotar as condutas
pertinentes, de competéncia da Divis&o de
Fiscalizagéo, para sanar as irregularidades:
| realizar periodicamente reuniées com os
 fiscais para analise, avaliagéo e execugéo
dos planos de agéo estabelecidos e os
relatérios de inspegao, objetivando a
correcdo de possiveis falhas e devidas
orientagdes; elaborar e encaminhar &
diretoria relatorio das atividades
desenvolvidas na Divis&o de Fiscalizagao,
conforme cronograma de trabalho.

Curso Superior
Completo

COORDENADOR DE PROJETOS
AGRICOLAS E AMBIENTAIS

Planejar, organizar e controlar o
desenvolvimento agricola e ambiental no
Municipio; representar e prestar assisténcia
ao Prefeito nas fungées de politica agricola,
ambiental e defesa do meio ambiente:
superintender o planejamento, organizacgéo,
execugao e controle da politica agricola,
ambiental e defesa do meio ambiente, do
| Municipio, e fazer cumprir as disposicées da

| Lei Orgénica do Municipio; atender os
| interesses dos municipes nos assuntos do
| meio ambiente; coordenar a administracéo

Curso Superior
Completo
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do pessoal lotado na diviséo e a
administragdo do material utilizado ou a
disposi¢ao da Diviséo;
promover a integragao da comunidade a
politica agricola e do meio ambiente
desenvolvida pelo Municipio; promover a
articulag@o com entidades, publicas ou
privadas, internas ou externas, para
execucao ou desenvolvimento de projetos
ou atividades de sua competéncia; promover
medidas que visem proteger a boa
qualidade de vida e do meio ambiente;
administrar, zelar e controlar a utilizagao de
moveis, equipamentos e materiais a
disposi¢éo da Divis&o; manter arquivo,
controle e registro das atividades
desenvolvidas pelo Departamento; planejar,
organizar, executar e controlar as atividades
de fiscalizagdo ambiental; fazer cumprir a
legislagdo de preservagao e defesa do meio
ambiente e cooperar na fiscalizagao dos
servigos publicos, patrimdnio municipal e
aplicacéo da legislagéo pertinente; promover
a execucao de visitas de fiscalizagéo
ambiental.

COORDENADOR DE TURISMO

Implantar projetos que possibilitem o
desenvolvimento turistico local, coordenar a
exploragao turistica da regi&o, promovendo

e divulgando as atragdes locais.

Curso Superior
Completo

COORDENADOR DE VIGILANCIA
SANITARIA

Coordenar, organizar e supervisionar a
fiscalizagéo sanitaria; controlar e distribuir
tarefas, materiais e recursos humanos
necessarios ao funcionamento da Divis&o;
organizar atividades de acompanhamentos
e registros de tarefas executadas; elaborar e
supervisionar a escala da jornada de
trabalho; executar outras atividades
inerentes a seu cargo e sua experiéncia
profissional e/ou de interesse da Prefeitura
Municipal; planejar, gerenciar, coordenar,
executar e avaliar as agbes da vigilancia
sanitaria municipal; planejar agdes para a
recuperagao, promogao e protecio da
salde publica, visando a melhoria na
qualidade de vida da populac&o; planejar e
executar agdes no &mbito do Municipio para

Curso Superior
Completo
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o controle de doengas e agravos
transmissiveis e néo transmissiveis;
identificar as causas e efeitos dos fatores
condicionantes e determinantes e
estabelecer processos adequados de
prevencao ou de bloqueio dos fatores de
risco; promover agdes de controle
especificas para cada agravo e avaliar a
eficacia e efetividade das medidas
adotadas; proporcionar a populagao o
acesso as informagdes de interesse para a
tomada de decisdo e o controle social;
notificar doengas de notificagao
compulsaria, surtos e agravos inusitados;
realizar busca ativa de casos de notificagéo
compulsoria, inclusive laboratorios,
domicilios, creches e instituicdes de ensino
existentes em seu territorio; prover a
realizagdo de exames laboratoriais,
voltados, ao diagnostico das doengas de
notificagdo compulsoria, em articulag@o com
a Secretaria Estadual de Saude; monitorar a
qualidade da &gua para consumo humano,
! incluidas agdes de coleta e provimento dos
| exames fisico, quimico e bacteriologico de
'I amostras, em conformidade com a

normalizag&o federal; coordenar as agoes
de captura de vetores e reservatorios,
; identificacdo e levantamento do indice de
j infestagéo; envio dos dados ao nivel
' estadual, regularmente, dentro dos prazos
estabelecidos pelas normas de cada
' sistema; divulgar informagdes e analises;
promover agdes capazes de eliminar,
diminuir ou prevenir riscos a saude e de
! intervir nos problemas sanitarios
decorrentes do meio ambiente, da produgéo
e circulagdo de bens e da prestacéo de
| servigos do interesse da salde, abrangendo
o controle de bens de consumo que direta
ou indiretamente se relacionem com a
salde, compreendidas todas as etapas e
processos, da produgéo ao consumo, e o
controle da prestagéo de servigos que se
relacionam direta ou indiretamente com a
| salde; coordenar, organizar e supervisionar
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os Fiscais Sanitarios; controlar e distribuir
tarefas, materiais e recursos humanos
necessarios ao funcionamento da Diviso;
organizar atividades de acompanhamentos
e registros de tarefas executadas; elaborar e
supervisionar a escala da jornada de
trabalho; executar outras atividades
inerentes a seu cargo e sua experiéncia
profissional efou de interesse da Prefeitura
Municipal; planejar, gerenciar, coordenar,
executar e avaliar as agbes da Vigilancia
Sanitaria Municipal.

Exercer a direcao, orientagao, coordenagao
e controle dos frabalhos de uma Secretaria
Municipal; zelar pelo cumprimento de
projetos e programas baseados em critérios
de prioridade e de custo-beneficio;
apresentar ao Prefeito, na época propria, o
programa anual de trabalho do seu 6rgéo,
supervisionar a elaboragao da proposta
or¢amentaria de seu 0rgao; representar,
periodicamente relatério das atividades de
seu orgao; proferir despachos decisorios e
interlocutorios, em processos atinentes a
assuntos de competéncia do 6rgao que

) dirige, propor ao 6rgdo competente da a Ensi -
SECRETARIO MUNICIPAL admisséo e ou dispensa de pessoal, indicar nCS'”O Madia
ao Prefeito, funcionarios para o ompleto

preenchimento das fungoes de chefia que
lhe s&o subordinados ou propor sua
destituicéo; fazer comunicar ao setor
competente as transferéncias de bens
maveis e equipamentos; aprovar a escala de
férias dos servidores de seu 6rg&o; manter
rigorosamente controle de entrada e saida
do material requisitado; visar atestados e
certiddes a qualquer titulo, fornecidas pelo
0rgéo sob sua dire¢do; cumprir as demais
atribuicdes que Ihe forem conferidas em Leis
e regulamentos; executar outras tarefas
correlatas.

DESCRIGAOQ E REQUISITOS MINIMOS DOS CARGOS EFETIVOS ORIUNDOS DO SAMASPE
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CARGO

ATRIBUICOES

REQUISITOS

AGENTE DE SANEAMENTO

Executar agdes de vigilancia e de
fiscalizagao da area de abrangéncia da
Vigilancia sanitaria, capazes de prevenir,
diminuir ou eliminar riscos a saude publica,
de acordo com a legislagéo sanitaria vigente;
Atua junto a populagéo, priorizando
atividades educativas e de orientagao,
através da divulgagao dos padroes minimos
necessarios para a prote¢ao da saude da
populagéo e das normas bésicas previstas
na legislag&o sanitaria vigente; Elaborar e
apresentar relatorios referentes as agoes
executadas, prestando as informagdes
necessarias inerentes ao fato gerador;
Integrar-se a equipe de saude para o
exercicio de agdes conjuntas, objetivando a
melhoria da qualidade de vida da populagéo.

Ensino Medio
Completo.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Atendimento ao publico: receber e fazer
comunicagdes telefonicas, anotar recados,
agendar reunides e compromissos,
responder indagagdes rotineiras e prestar
informagdes basicas; digitar despachos e
relatorios simplificados; selecionar, classificar
e arquivar documentos; executar tarefas
afins.

Ensino Médio
Completo.

ENCANADOR

Montar, instalar e conservar sistemas de
tubulagdes de material metalico ou néo
metalico, soldando ou furando, utilizando-se
de instrumentos apropriados, para
possibilitar a condugdo de ar, agua, vapor e
outros fluidos, bem como a implantagéo de
redes de agua e esgoto; estudar o trabalho a
ser executado, analisando desenhos,
esquemas, especificagdes e outras
informagdes, para programar o roteiro das
operagdes; marcar os pontos de colocagéo
das tubulagdes, unides e furos nas paredes,
muros e escavacgdes do solo, utilizando-se

Ensino
Fundamental
Completo
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de instrumentos de tragagem ou marcagao
para orientar a instalagéo do sistema
projetado; executar a instalagéo de rede
priméria e secundaria de agua e esgoto em
obras publicas de construg&o civil, abrindo
valetas no solo ou rasgos em paredes, para
introduzir tubos ou partes anexas, de acordo
com as determinagdes dos croquis,
esquemas ou projetos; executar 0s servigos
de consertos e manutengéo de
equipamentos hidraulicos, efetuando a
substituicdo ou reparagéo de pegas, para
manté-los em bom funcionamento; testar as
redes hidro sanitarias instaladas ou 0s
equipamentos reparados, utilizando
ferramentas especificas, para garantir sua
funcionalidade; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior
imediato.

OFICIAL DE MANUTENGAO GERAL

Executar atividades profissionais
relacionadas com a vistoria e manutengéo
geral das instalagdes internas e externas dos
prédios publicos; zelar pelo perfeito estado
de funcionamento das instalagoes
telefonicas, elétricas, hidraulicas e de
alvenaria dos prédios publicos; executar
manutengéo elétrica e hidréulica,
substituindo, trocando, limpando, reparando
e instalando pegas, componentes e
equipamentos; realizar manutengao de
carpintaria e marcenaria, consertando
moveis, substituindo e ajustando portas e
janelas, trocando pegas e reparando pisos e
assoalhos; conservar alvenaria e fachadas e

recuperar pinturas; impermeabilizar

superficies, lavando, preparando e aplicando

produtos; executar servicos de manutengéo

e conservagao dos jardins; executar outras
tarefas correlatas.

Ensino Medio
Completo e

conhecimentos

especificos na area.
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Efetuar a limpeza em prédios, patios, salas,
banheiros, vestiarios, cozinhas e outros
locais, varrendo, tirando o po, lustrando
moveis, lavando vidragas e instalagdes,

arrumando armarios, estantes e o mobiliario

em geral; executar a higienizagao e
desinfecgdo em salas, moveis, objetos e
outros equipamentos; armazenar
corretamente os géneros alimenticios;
aplicar os principios basicos de limpeza,
higiene e aproveitamento de alimentos;
cortar, picar, lavar os alimentos; lavar, Ensi . g
o e nsino Médio
SERVIGOS GERAIS enxugar e guardar utensilios; fazer cafe, cha o
e sucos e distribuir nas unidades da PIRER:
Prefeitura Municipal e servir, quando
solicitado; recolher lougas, garrafas térmicas

e proceder sua lavagao; manter a copa limpa

e arrumada; zelar pela guarda e
conservagédo dos equipamentos e materiais
utilizados; dar suporte de servigos gerais
durante as reunides na Prefeitura; cuidar ao
final do expediente, para que todos os
acessos ao prédio estejam corretamente
fechados; executar outras atividades
correlatas.






